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Liebe Eltern! 
 

Unser „Kindergarten ABC“ soll für Sie und Ihre Familie eine 
übersichtliche Informationssammlung sein, damit Sie und Ihr Kind 
sich bald in unserer Einrichtung eingewöhnen und wohl fühlen 
können. 
 
 

A Arbeiterwohlfahrt – AWO 

 
Die AWO Regionalverband Rhein-Erft & Euskirchen e.V. ist der 
Träger unserer Einrichtung. 
Wir orientieren uns in unserer pädagogischen Arbeit an dem 
Leitbild der AWO. 
Wir stärken die Verantwortung des einzelnen Kindes – wir fördern 
soziales Denken und Handeln und ermöglichen 
Chancengleichheit. 
Wir orientieren uns am humanistischen Menschenbild. 

  

Aufsichtspflicht 

 
Sobald das Kind in der Kindertagesstätte dem Erzieher übergeben 
wird, beginnt unsere Aufsichtspflicht. Aus diesem Grund ist es 
wichtig, dass Sie Ihr Kind in die Gruppe bringen und ein Erzieher 
das Kind sieht. Bitte achten Sie darauf das die Eingangstüre 
immer geschlossen ist. 
Sollten Sie jemanden beauftragen, der Ihr Kind abholt, aber nicht 
auf unserer Abholliste steht, bitten wir Sie, uns dies vorher 
mitzuteilen da wir das Kind sonst nicht mitgeben dürfen. Bitte 
sagen Sie der Person, dass ein Personalausweis mitgebracht 
werden muss, da wir diesen überprüfen müssen. 
Personen, die ein Kindergartenkind abholen, müssen das 14. 
Lebensjahr vollendet haben. 
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Außengelände 

 
Unser Außengelände ist umzäunt und das Tor ist während der 
Öffnungszeit der Kindertagesstätte immer abgeschlossen. Die 
Kinder haben die Möglichkeit, das Außengelände während des 
Freispiel, nach vorheriger Absprache mit den Erziehern, zu 
nutzen. 

 

Abholzeiten 
 
Sie können Ihr Kind grundsätzlich abholen, wann immer Sie 
möchten. Falls Sie Ihr Kind mal früher abholen möchten, bitten wir 
Sie uns vorher Bescheid zu geben. 
Die Abholzeiten richten sich grundsätzlich nach Ihrer 
Buchungsform.  

 

B Bringzeiten 
 

Die Kinder können bis 9.00 Uhr in die Kindertagesstätte gebracht 
werden. Dies ist wichtig, sodass die Kinder morgens schneller ins 
Freispiel finden können.  
 

           

Bewegung 

 
Bewegung ist sehr wichtig für die Entwicklung eines Kindes. 
Bewegung fördert Sprache. Wir werden dem natürlichen 
Bewegungsdrang der Kinder durch ein vielfältiges 
Bewegungsangebot gerecht. 
Den Kindern steht jederzeit der Turnraum im Freispiel zur 
Verfügung. Dieser ist ausgestattet mit verschiedenen Ullewaeh- 
Materialien, die abwechslungsreiche und vielfältige 
Bewegungsmöglichkeiten bieten. Dort finden auch regelmäßige 
angeleitete Bewegungsangebote statt. 
 
 

Bildungsbereiche 
 
Die Kindertagesstätte ist eine sozialpädagogische Einrichtung und 
hat neben der Betreuungsaufgabe einen eigenständigen 
Erziehungs- und Bildungsauftrag des Bildungssystems. Der 
Begriff Bildung umfasst nicht nur die Aneignung von Wissen und 
Fertigkeiten. Vielmehr geht es in gleichem Maße darum, Kinder in 
allen ihnen möglichen Entwicklungsbereichen zu begleiten, zu 
fördern und herauszufordern. 
Ziel der Bildungsarbeit ist es daher, die Kinder in der Entwicklung 
ihrer Persönlichkeit zu unterstützen und ihnen Gelegenheit zu 
verschaffen, ihre Entwicklungspotenziale möglichst vielseitig 
auszuschöpfen. 
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Folgende Bildungsbereiche liegen bei der Gestaltung von     
Aktivitäten und Projekten zu Grunde: 
 
- Körper, Bewegung, Gesundheit 
- Soziale und kulturelle Umwelt, Werteerziehung 
- Sprache und Schrift 
- Bildnerisches Gestalten 
- Musik 
- Mathematische Grunderfahrungen 
- Naturwissenschaftliche und technische Grunderfahrungen 

 

 

C      Creme 
 

Bitte cremen Sie Ihre Kinder an heißen Sommertagen vor dem 
Kindergartenbesuch mit Sonnencreme ein. Für die Kinder die über 
Mittag bleiben empfehlen wir, dass Sie in der jeweiligen Gruppe 
eine Sonnencreme für Ihr Kind abgeben. 

 

D Demokratie 

 
In unserem Kindergarten ist es uns ein wichtiges Ziel, dass die 
Kinder sich in demokratischen Verhaltensweisen üben. Die Kinder 
lernen, andere wahrzunehmen, sich mitzuteilen, die eigene 
Meinung durchzusetzen, abzuwarten und manchmal auch 
zurückzustecken. Dies findet in den Spiel- und Alltagssituationen 
genauso statt, wie z.B. bei der Kinderkonferenz im Morgenkreis. 

 

DGE- Standards 

 
In unserer Einrichtung legen wir viel Wert auf eine gesunde 
Ernährung. Wir bieten reichhaltige und vielfältige Lebensmittel an, 
die sich grundsätzlich an den DGE- Standards orientieren. Die 
deutsche Gesellschaft für Ernährung hat für die Verpflegung in 
Kindertageseinrichtung spezifische Qualitätsstandards entwickelt, 
die für eine gesunde und ausgewogene Gestaltung der Mahlzeiten 
sorgt. 

 

 
E Elternbeirat 
 

Der Elternbeirat wird in der Elternvollversammlung zu Beginn 
eines neuen Kindergartenjahres gewählt und fungiert als 
Ansprechpartner/Vermittler für Eltern und Erzieher. Gemeinsam 
werden Feste und Feiern geplant und wir stehen in einem stetigen 
Austausch für eine gute und intensive Zusammenarbeit. 
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Elternpost 

 
Im Flurbereich vor den Gruppen befindet sich die 
Elternpostwände. Zudem bekommen unsere Eltern die aktuellen 
Elternbriefe per E – Mail. Sie können diese Möglichkeit der 
Infoweitergabe jedoch auch zur Kommunikation untereinander 
verwenden. 

           

Eingewöhnung 

 
In unserer Einrichtung ist uns wichtig, dass sich alle Kinder 
langsam eingewöhnen können. Dafür ist eine behutsame, 
individuelle Ablösephase vom Elternhaus sehr wichtig. 
Wir orientieren uns in unserer Einrichtung am „Berliner 
Eingewöhnungsmodell“. Die Erzieherin versucht eine vorsichtige, 
nicht drängende Kontaktaufnahme und beobachtet empathisch 
das Verhalten zwischen Mutter und Kind. 
Besonders in der Krippengruppe wird viel Wert auf den Schlaf- 
und Essrhythmus der einzelnen Kinder gelegt. 

 

F Freispiel bzw. die Alltags- und Spielbegleitung 

 
Das „Freispiel“ ist ein wichtiger Bestandteil unserer täglichen 
Arbeit. Das freie Spiel ermöglicht den Kindern die freie Wahl von 
Beziehungen zu anderen Kindern, zur Kleingruppe oder zu 
Erwachsenen, freie Wahl des Spielmaterials, des Spielinhalts und 
des Zeitraums. 
Die Kinder haben die Gelegenheit Erlebnisse in verschiedenen 
Spielformen zu verarbeiten und zu vertiefen. Sie lernen Regeln zu 
entwickeln, zu akzeptieren, einzuhalten und zu verändern, sowie 
Konflikte zu lösen. 
Die Erzieher begleiten und unterstützen die Kinder in ihrem Spiel 
und haben somit die Möglichkeit Kinder gezielt zu fördern, Impulse 
zu geben und intensiv zu beobachten. 

  

 

Feste 

 
Im Jahresverlauf finden verschiedene Feste statt, bei denen stets 
das Erleben von Gemeinschaft und der Spaß im Vordergrund 
stehen. 
Im Jahresverlauf gestaltet die Kindertagesstätte verschiedene 
Feste und Feiern, die in der Jahresplanung für die Eltern, 
mitgeteilt werden. 

 

 

 

 



Mitglied im Fachverband Kinder- und Jugendhilfe der AWO 

Mittelrhein e.V.  
 Bankverbindungen: Kreissparkasse Köln IBAN: DE33 3705 0299 0142 0005 44 BIC: COKSDE33 

 Kreissparkasse Euskirchen IBAN: DE73 3825 0110 0001 5009 41 BIC: WELADED1EUS 

 Bank für Sozialwirtschaft Köln IBAN: DE67 3702 0500 00061334 00 BIC: BFSWDE33XX 

 Finanzamt Bergheim: 203/5709/0158 Amtsgericht Köln: VR 300143 

Frühstück 

 
Wir bieten den Kindern täglich ein vielfältiges und 
abwechslungsreiches Frühstück in der eigenen Gruppe an, so 
dass Sie den Kindern kein Essen von zu Hause mitgeben müssen. 
Dabei orientieren wir uns an den Standards der Deutschen 
Gesellschaft für Ernährung (DGE). 
Wir bieten verschiedene Brotsorten, Käse und Aufschnitt, sowie 
süße Brotaufstriche an. Ebenso gibt es jeden Tag frisch 
aufgeschnittenes Obst und Rohkost. 
Getränke, wie Wasser und Tee stehen für die Kinder jederzeit 
bereit. Monatlich wird dafür per Sepalastschrift das Frühstücksgeld 
von 8,00 Euro eingezogen.   

            

            

Fundsachen 

 
Fundsachen finden Sie immer im Eingangsbereich. Dort werden 
die Sachen einen Monat aufbewahrt.  
Anschließend gelangen Sie in den Fundus des Kindergartens oder 
zu den Altkleidern. Um Fundsachen weites gehend zu vermeiden 
bitten wir Sie alles von Ihrem Kind mit Namen zu versehen. 

 

 

 
G Geburtstag 
 

Diesen persönlichen Höhepunkt im Jahr Ihres Kindes feiern wir 
natürlich auch hier im Kindergarten gebührend. 
Das Geburtstagskind gestaltet seine eigene Geburtstagskrone. Es 
gibt einen Geburtstagskreis mit gemeinsamen Geburtstagsliedern 
und Spielen. 
Das Geburtstagskind kann sich mit seinen Eltern überlegen, was 
es zu seiner Geburtstagsfeier mitbringen möchte. Siehe unser 
Geburtstagsbuch.  
Bitte sprechen Sie das Besondere, was sie zum Geburtstag 
mitbringen möchten kurz vorher mit der Erzieherin ab, damit wir 
für diesen Tag entsprechend planen können. 
Bitte geben Sie Ihrem Kind keine „Päckchen“ für alle Kinder 
(Süßigkeiten, Spielzeug) mit, da dies den Rahmen sprengen 
würde. 
Wenn Ihr Kind am Wochenende Geburtstag hat, wird der 
Geburtstag in Absprache mit Ihnen an einem Kindergartentag 
nachgefeiert. 
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Geburtstagskalender 

 
In der Gruppe hängt der Geburtstagskalender. Jedes Kind ist mit 
Foto und Namen darauf zu finden. Die Zuordnung zeigt das Alter 
des Kindes. Nach der Geburtstagsfeier wird dies entsprechend mit 
dem Kind umgeändert. 
Mit Hilfe des Kalenders machen die Kinder erste mathematische 
Grunderfahrungen. 

            

Garderobe 

 
Jedes Kind hat im Flurbereich einen eigenen Garderobenplatz, 
welcher mit einem Foto und dem Namen des Kindes versehen ist. 
Dort finden die Hausschuhe, Matschsachen und Gummistiefel des 
Kindes ihren Platz. Bitte versehen Sie alle Kleidungsstücke und 
Schuhe mit dem Namen des Kindes. 
Ein wichtiges Ziel unserer pädagogischen Arbeit ist es, die 
Selbständigkeit der Kinder beim An- und Ausziehen, sowie beim 
Aufräumen des eigenen Platzes, zu unterstützen. 

         

Gummistiefel 

 
Bitte geben Sie Ihrem Kind für das Spiel draußen bei schlechtem 
Wetter Gummistiefel mit in den Kindergarten. Bitte passen Sie das 
Schuhwerk entsprechend der Wetterlage in der jeweiligen 
Jahreszeit an.  
 

 
H Hausschuhe 
 

Da wir eine Schuhfreie Kita sind, benötigen die Kinder 
Hausschuhe oder ähnliches. Wenn Sie die Kita betreten, bitten wir 
Sie die Schuhüberzieher im Eingangsbereich zu nutzen. 

 

 
I Informationen 
 

Sie werden in unserer Einrichtung zeitnah über alle wichtigen 
Termine, Feste, Aktionen etc. schriftlich informiert.  
Weitere Informationen finden Sie an den Pinnwänden der 
jeweiligen Gruppen oder Aushänge an der Türe. 
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K Kleidung 

 
Die Kinder benötigen grundsätzlich wettergerechte Kleidung, die 
der Jahreszeit entspricht. Diese können an die Garderobe 
gehangen werden. Bitte überprüfen Sie die Kleidung regelmäßig 
auf Vollständigkeit. 
Wir empfehlen Ihnen für Ihre Kinder bequeme Kleidung, die ruhig 
auch einmal schmutzig werden darf.  

 

Krankheit 
 
Bitte benachrichtigen Sie uns immer, wenn Ihr Kind nicht in die 
Einrichtung kommt, besonders falls Ihr Kind krank sein sollte. Bei 
ansteckenden Krankheiten ist es besonders wichtig uns zu 
informieren. Über Krankheiten, die in der Einrichtung auftauchen, 
werden Sie durch einen Aushang an der Eingangstüre informiert. 

          

Kinderkonferenz 

 
Da wir in unserer Einrichtung großen Wert auf demokratisches 
Denken und Handeln legen, werden die Kinder bei vielen 
Prozessen beteiligt. 
Die Kinder haben die Möglichkeit ihren Kitaalltag mitzugestalten. 
Wünsche, Anregungen und Beschwerden der Kinder werden ernst 
genommen und aufgegriffen. Somit können sie ihren Kitaalltag 
aktiv beeinflussen und verändern.  
 

 

L       Leuvener Engagiertheits Skala -  LES 

 
Beobachtungen der Kinder bilden die Basis der pädagogischen 
Arbeit in unserer Einrichtung. Wir nehmen die Kinder täglich durch 
spontane Beobachtungen wahr und bestimmen dadurch unser 
pädagogisches Handeln. 
Zweimal jährlich beobachten wir die Kinder systematisch nach 
einem wissenschaftlich fundierten Beobachtungsmodell, der 
Leuvener-Engagiertheits-Skala, kurz LES. 
Im Frühjahr finden für alle Eltern ein Elternsprechtag statt.  

 

M     Medikamente 
 

Grundsätzlich dürfen keine Medikamente von den Mitarbeitern 
verabreicht werden. Notfallmedikamente sind davon 
ausgeschlossen und werden individuell mit den Eltern besprochen 
und festgelegt.  
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Mittagessen 

 
Das Mittagessen findet in den jeweiligen Gruppen statt. Wir 
werden von Vitesca beliefert.  
Für die Kinder und Eltern befindet sich im Flur ein tagesaktueller 
Speiseplan, der mit Fotos gestaltet ist. 
Die Bezahlung des Mittagessens ist über Pauschalen durch ein 
Lastschriftverfahren vom Träger vorgegeben. Das 
Mittagessengeld beträgt zurzeit 55 Euro.  

         

 

 

 

N    Nachmittag-Snack 

  
Zusätzlich zum Frühstück und Mittagessen reichen wir den 
Kindern, am Nachmittag einen kleinen Snack. Dieser wird 
abwechslungsreich und täglich frisch zubereitet. Dabei 
orientieren wir uns ebenfalls an den DGE- Standards, wie 
auch an den Wünschen der Kinder. 

 
 

O Öffnungszeiten 

 
Unsere Einrichtung ist von Montag bis Freitag in der Zeit von 
7.00 Uhr – 16.00 Uhr geöffnet.  

            

 

 

Ordnung 

 
Kinder brauchen eine äußere Ordnung als Orientierungshilfe, 
seien es ein regelmäßig wiederkehrender Tagesablauf bzw. 
Rhythmus oder z.B. auch Ordnung in unseren 
Räumlichkeiten. 
Wir achten darauf, dass unsere Räumlichkeiten immer 
spielbereit sind, d.h. jedes Spielzeug hat seinen bestimmten 
Platz und ist vollständig. Die Kinder sollen bei uns erleben, 
dass Ordnung sinnvoll ist und als Voraussetzung zum Spiel 
dient. 
Wir halten die Kinder täglich dazu an, Ordnung in ihren 
Sachen zu halten, vor dem regelmäßig stattfindenden 
Spielkreis am Vormittag gibt es eine gemeinsame 
Aufräumzeit und freitags ist bei uns „Abbautag“, d.h. alle 
Spielkästen werden gemeinsam mit den Kindern sortiert. 
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P Projekt 

 
Projekte erweitern den Erfahrungsraum von Kindern, indem 
über einen Zeitraum ein spezielles Thema besonders 
hervorgehoben wird. Die Auswahl der Themen erfolgt auf der 
Grundlage der aktuellen Analyse aus den Themen der 
Kinder und einer aktuellen Situationsanalyse und 
berücksichtigt die Bedürfnisse und Interessen der Kinder. Bei 
der Planung und Vorbereitung werden die Kinder 
angemessen und altersgerecht beteiligt. Projektarbeit 
ermöglicht und unterstützt das Selbständig werden der 
Kinder, die Orientierung an der Lebenssituation der Kinder, 
ganzheitliches und entdeckendes Lernen und bildet somit 
die Basis unserer Arbeit. 
 

Q Qualitätsmanagement 

 
Im September 2003 erhielt die AWO Kreisverband 
Euskirchen e.V. für Ihre Einrichtungen das TÜV-Zertifikat für 
die Qualitätssicherung in Ihren Einrichtungen. Wir richten 
uns in unserer Arbeit nach dem QM-Handbuch, welches die 
Qualitätsstandards und das Qualitätsmanagement-System 
der AWO Einrichtungen beschreibt. 

 
 

R Raumgestaltung 

 
Mit der Gestaltung unserer Räumlichkeiten wollen wir dem 
Interesse und dem natürlichen Bewegungsdrang der Kinder 
begegnen. Teppiche regen die Kinder an, möglichst auf dem 
Boden zu spielen. Tische und Podeste laden zum Sitzen, 
Knien und Hocken ein. Viele gemütliche Ecken bieten 
Rückzugsmöglichkeiten für die Phasen der Entspannung. 
In der Raumgestaltung werden die einzelnen 
Bildungsbereiche aufgegriffen und in den Alltag integriert. 
 

 
S Schließungszeiten 

 
Die Schließungszeiten setzten sich aus drei Wochen in den 
Schulsommerferien und aus den Tagen zwischen 
Weihnachten und Neujahr zusammen. Weitere 
Schließungszeiten im Jahr werden Ihnen zu Beginn des 
Kindergartenjahres mitgeteilt. 
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Zusätzliche Schließungstage ergeben sich durch den 
Betriebsausflug und den Konzeptionstagen. 
Sollten Sie während der Schließungszeiten 
Betreuungsbedarf haben, sprechen Sie uns bitte an! Ein 
anderer Kindergarten der AWO kann die Betreuung 
während unserer Schließungszeit übernehmen. (Ausnahme: 
z.B. Weihnachtsferien und Betriebsausflug). 

            

 Spielmaterial 

 
 Auf der Grundlage der Situationsanalyse und der 
Mitbestimmung der Kinder findet bei uns eine regelmäßige 
Überprüfung des Spielmaterials auf Vollständigkeit und 
Wirksamkeit statt. Spielmaterialien werden daher in 
Absprache mit den Kindern regelmäßig ausgetauscht und 
verändert. Wir legen Wert auf die Qualität und nicht die    
 Quantität des Spielmaterials. 

           

Spiel- und Singkreis 
 
Wir führen regelmäßige Spiel- und Singkreise durch, die 
nach den Interessen und Wünsche der Kinder gestaltet 
werden. Sie orientieren sich an Projekten, Jahresfesten  
oder den Themen der Kinder.     

           

Spielzeugtag 

 
Am letzten Freitag jedes Monats gibt es bei uns den 

„Spielzeugtag“. An diesem Tag darf jedes Kind ein 
Lieblingsspielzeug von zu Hause mit in den Kindergarten 
bringen. Bitte berücksichtigen Sie, dass wir für bei Verlust 
oder Beschädigung keine Haftung übernehmen können. Es 
sollte ebenfalls auf elektronisches Spielzeug verzichtet 
werden.  
 

T     Themen der Kinder 

 
Eine wichtige Grundlage für unsere pädagogische Arbeit 

bilden die Themen der Kinder. Durch Beobachten, 
Gespräche und Zuhören erfahren wir, was die       
  Kinder interessiert und bewegt und dokumentieren diese 
täglich. Die Themen greifen wir auf und gestalten danach 
unseren pädagogischen Alltag, sowie unsere Projekte und 
Angebote. 
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U Ullewaeh 

 
         In unserem Turnraum haben wir das  
          Ullewaeh- System installiert. Mit passenden   
          Elementen können wir den Kindern vielfältige  
          und aufregende Bewegungsmöglichkeiten bieten,  
          die in regelmäßigen angeleiteten Aktivitäten  
          umgesetzt werden.  
          Damit werden wir dem natürlichen Bewegungsdrang der    
          Kinder gerecht und regen zu einem kreativen Spiel an.   

 
V Vorschulerziehung 
 

Die gesamte Erziehung vor der Schule – sowohl im 
Elternhaus als auch in der Kindertagesstätte – bezeichnen 
wir als vorschulische Erziehung. Während der gesamten 
Kindergartenzeit erwirbt Ihr Kind Fähigkeiten, die es auf die 
Schule und sein weiteres Leben vorbereiten. Im letzten Jahr 
vor der Einschulung, der Ablösephase führen wir mit den 
„Vorschulkindern verschiedene Aktivitäten und Exkursionen 
durch.  

 

W Wald 

 
Wir beziehen den Wald als Erfahrungs- und Erlebnisraum in 
unsere Arbeit mit ein und unternehmen mit den Kindern 
Ausflüge in Wald und Natur. Im Frühling finden jedes Jahr 
eine Waldwoche statt. 

 

Z Zähne putzen 
 

Wir legen Wert auf Zahnhygiene und gesunde Ernährung. 
Wir arbeiten eng mit der Jugendzahnpflege des Kreises 
Euskirchen zusammen, die die Kinder bei ihren Besuchen 
über richtiges Zähneputzen und gesunde Ernährung 
informiert. Einmal jährlich besucht uns ebenfalls die 
Zahnärztin vom Gesundheitsamt. 

 
 
 
 
 
 
 



Mitglied im Fachverband Kinder- und Jugendhilfe der AWO 

Mittelrhein e.V.  
 Bankverbindungen: Kreissparkasse Köln IBAN: DE33 3705 0299 0142 0005 44 BIC: COKSDE33 

 Kreissparkasse Euskirchen IBAN: DE73 3825 0110 0001 5009 41 BIC: WELADED1EUS 

 Bank für Sozialwirtschaft Köln IBAN: DE67 3702 0500 00061334 00 BIC: BFSWDE33XX 

 Finanzamt Bergheim: 203/5709/0158 Amtsgericht Köln: VR 300143 

 
 

 


